
 
 

 

 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

«ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БУХГАЛТЕРИЯ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ» 

 
ПРИКАЗ 

                                                                       №                 
   г. Москва 

 

 

Об утверждении документации, регламентирующей защиту  

персональных данных, обрабатываемых в информационной системе  

«Бухгалтерия, кадровый учет и документооборот» 

 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ  

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119  

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке  

в информационных системах персональных данных» и законодательством 

Российской Федерации по вопросам использования и защиты информационных 

ресурсов, содержащих персональные данные, П Р И К А З Ы В А Ю: 

1. Утвердить прилагаемые: 

Инструкцию Администратора информационной системы «Бухгалтерия, 

кадровый учет и документооборот»; 

Инструкцию Ответственного за обеспечение безопасности персональных 

данных в информационной системе «Бухгалтерия, кадровый учет  

и документооборот»; 

Инструкцию Ответственного за организацию обработки персональных 

данных; 

Инструкцию Ответственного пользователя средств криптографической 

защиты информации; 

Инструкцию по ведению журналов в части обеспечения безопасности 

персональных данных; 
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Инструкцию по работе со средствами криптографической защиты 

информации; 

Матрицу разграничения доступа к ресурсам информационной системы 

«Бухгалтерия, кадровый учет и документооборот»; 

Перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым  

в информационной системе «Бухгалтерия, кадровый учет и документооборот», 

необходим для выполнения служебных обязанностей; 

Перечень персональных данных, подлежащих защите в информационной 

системе «Бухгалтерия, кадровый учет и документооборот»; 

Перечень лиц, допущенных к работе со средствами криптографической 

защиты информации в ГКУ МО ЦБ МО и перечень лиц, имеющих право 

самостоятельного доступа в помещения, где осуществляется работа со средствами 

криптографической защиты информации в ГКУ МО ЦБ МО; 

План мероприятий по защите информации, обрабатываемой  

в информационной системе «Бухгалтерия, кадровый учет и документооборот»; 

Политику Государственного казенного учреждения Московской области 

«Централизованная бухгалтерия Московской области» в отношении обработки 

персональных данных; 

 Положение о порядке учета, хранения и уничтожения носителей информации 

и персональных данных; 

 Положение по обработке персональных данных, осуществляемой  

без использования средств автоматизации; 

 Порядок выявления инцидентов информационной безопасности  

и реагирования на них; 

 Порядок доступа в помещения, в которых осуществляется работа с 

персональными данными, и организация режима безопасности в этих помещениях; 

 Порядок проведения периодического контроля уровня защиты информации; 

 Порядок резервирования и восстановления работоспособности технических 

средств и программного обеспечения, защищаемой информации и средств защиты; 

Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных требованиям к защите персональных данных; 

 Журнал поэкземплярного учета средств криптографической защиты 

информации, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых 

документов; 

 Журнал учета машинных носителей информации; 

 Журнал учета мероприятий по контролю обеспечения защиты информации; 

 Журнал учета обращений субъектов персональных данных о выполнении  

их законных прав при обработке данных в информационной системе; 
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 Журнал учета применяемых средств защиты информации, эксплуатационной 

и технической документации к ним; 

 Журнал учета сейфов и хранилищ. 

2. Ознакомить с указанной в п. 1 настоящего приказа документацией 

работников ГКУ МО ЦБ МО в части, их касающейся. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя 

директора Юфина Е.А. 

 

 

 

Директор                       А.А. Осотов 
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